
NOTA FISCAL

Como emitir sua 
Nota Fiscal Eletrônica MEI 

A nota fiscal é um documento essencial 
para todas as empresas. Graças a ela, 
podemos garantir nossa regularidade 
junto ao Fisco, evitando problemas 
legais. Além disso, podemos, também, 
ter um melhor controle sobre nossas 
compras e vendas, o que auxilia na 
contabilidade da empresa.

Para quem é Microempreendedor Individual  - 
MEI, não há obrigatoriedade em emitir nota ao 
vender produtos ou serviços para pessoas físicas, 
a menos que o seu cliente solicite. Ao vender 
para pessoa jurídica - CNPJ, entretanto, a Lei 
Geral das Micro e Pequenas Empresas determina 
a necessidade legal de emitir a nota fiscal.

A versão eletrônica da nota fiscal oferece 
diversas vantagens ao MEI, como: 

    • Facilidade para armazenar as notas emitidas.

    • Redução de custos, por dispensar a 

     necessidade de imprimir as notas.

    • Segurança no armazenamento de dados.

    • Maior controle fiscal.

    • Agilidade e facilidade para a emissão de notas.

O processo para emitir a nota 
fiscal eletrônica pode ter 
variação conforme a 
localidade da empresa. O 
primeiro passo é obter a 
autorização da Secretaria da 
Fazenda da sua cidade, para 
emitir a nota fiscal. Assim, 
é necessário fazer a 
solicitação ao órgão 
governamental de sua região.

Além disso, você também pode 
precisar de um Certificado 
Digital, que é uma assinatura 
virtual que irá comprovar as 
informações transmitidas 
eletronicamente e garantir a 
segurança de seus documentos. 
Para isso, você precisará 
procurar uma Autoridade 
Certificadora credenciada pela 
Infraestrutura de Chaves 
Públicas Brasileira (ICP).
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Depois de obter a autorização para emissão de 
nota fiscal eletrônica e o Certificado Digital, se 
necessário, você deverá solicitar a criação de um 
login e senha para acessar o sistema da 
Secretaria da Fazenda de sua região e emitir a 
nota fiscal MEI eletrônica através dele. 

Cada localidade possui um sistema diferente, e 
você deverá buscar orientações junto ao órgão 
da Sefaz do seu estado ou município 
para utilizá-lo. 
Você também pode optar por utilizar um 
software que faça a integração de todas as 
plataformas do seu negócio e a emissão de nota 
fiscal eletrônica,  No mercado, existem opções 
pagas e gratuitas.

O Sebrae disponibiliza um software gratuito 
para auxiliar a emitir a nota fiscal eletrônica. 

Clique aqui e saiba mais sobre!

O preenchimento da nota 
fiscal eletrônica irá variar de 
acordo com o sistema 
regional ou software 
escolhido, mas, no geral, 
você irá precisar dos 
seguintes dados:

Nome ou 
Razão Social do cliente.

CPF ou CNPJ do cliente.

Endereço residencial ou 
comercial, e-mail e telefone do 

cliente.

Data da emissão da nota.

Natureza e local da 
operação.

Código da atividade de 
sua empresa.

Valor da transação.

Impostos, como ICMS 
e ISS.

Quantidade, preço e 
tributos dos produtos ou 

serviços.

Descrição dos produtos ou 
serviços.

Lembre-se! Além de ser uma 
obrigação fiscal, a emissão 

da nota garante a boa 
imagem do seu negócio e 

auxilia no controle financeiro 
da sua empresa.

Acesse nosso site e redes sociais 
e conheça outros conteúdos que 

elaboramos para o MEI.

https://www.sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ufs/sp/institucional/emissor-da-nf-e,43ce5762777fa510VgnVCM1000004c00210aRCRD

